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INFORME DE PRODUCTIVIDAD MES DE MARZO

!

ACTIVIDADES REALIZADAS COMO CONTRATISTA CARGO DE AUXILIAR
ADMINISTRATIVO

CIUDAD Y FECHA: San Juan de Pasto, 02 dia del mes de Mayo de 2025

LUGAR: Oficina de Registro de Instrumentos publicos Pasto

CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO ORIP Pasto.

CONTRATO: 815 DE 2025

PERIODO: 12 de febrero al 11 de octubre de 2025
EVIDENCIAS:

1. Presentar el informe de ejecucién contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccidon Administrativa y Financiera.

' 2. Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento'a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de linea de
produccidn.

3. Organizar la documentacion de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en el
Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los documentos por turno, ordenar el
turno, disponer los documentos del turno en carpeta independiente para el inicio de 1a etapa de
digitalizacidn de acuerdo con el instructivo (Alistamiento los documentos).

Se adjunta pantallazos de turnos radicados en la ventanilla de radicacién por el contratista
CHRISTIAN RUBEN GUERRA PACICHANA
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